
  

  

                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     สำนักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่ 3  จังหวัดระยอง   
ท่ี        วันที่     
เรื่อง    ขออนุมัติเปลี่ยนถ่ายน้ำมันเครื่อง 

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่ 3 จังหวัดระยอง 

 ด้วยรถยนต์ ยี่ห้อ................................................หมายเลขทะเบียน..............................มี
ระยะทางใช้งานครบกำหนดต้องเปลี่ยนถ่ายน้ำมันเครื่องและบำรุงรักษาแล้ว   ซึ่งเปลี่ยนถ่ายน้ำมัน 
เครื่องครั้งสุดท้ายที่เลขไมล์........................................................วันที่....................................................... 
ปัจจุบันเลขไมล์ที่..............................................รวมระยะทางใช้งาน.................................กิโลเมตร 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

      ................................................ 

      (..............................................) 
             พนักงานขับรถยนต์ 
  
 


